Красноярский край

Березовский район

АДМИНИСТРАЦИЯ МАГАНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
«03»   апреля   2017                       с. Маганск                                       №  43
О проведении мероприятий  посвященных

Дню местного самоуправления в администрации 
Маганского сельсовета
В соответствии с Федеральным законом От 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях гражданского воспитания, повышения правовой грамотности и правовой культуры молодежи Маганского сельсовета, формирования у молодёжи активной жизненной позиции, в связи с празднованием 21 апреля -  Дня местного самоуправления,  руководствуясь Уставом Маганского сельсовета 

                        П О С Т А Н О В Л Я Ю:
      1.Утвердить План мероприятий по проведению  Дня местного самоуправления в администрации Маганского сельсовета, согласно приложению 1.
      2. Провести  28 апреля 2017  года «День дублёра» в Администрации  Маганского сельсовета.

      3. Утвердить Положение о проведении «Дня дублёра» в Администрации  Маганского сельсовета, согласно приложению № 2.

      4. Утвердить Экспертный совет по проведению «Дня дублёра» в Администрации  Маганского сельсовета, согласно приложению №3.
      5. Утвердить Регламент проведения Дня дублера в администрации Маганского сельсовета, согласно приложению 4.

      6. Специалистам администрации Маганского сельсовета разработать регламенты для Дублеров по направлениям деятельности.
      7. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в газете «Ведомости органов местного самоуправления Маганского сельсовета» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Маганского сельсовета  в 10-дневный срок со дня утверждения.
      8. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на ведущего специалиста администрации сельсовета Савастееву Т.В.
Глава сельсовета                                                                   Е.В.Авдеева
                                                                  Приложение № 1
                                                                  к постановлению администрации

                                                                 Маганского сельсовета

от «03» апреля  2017 № 43
План мероприятий 

по проведению  Дня местного самоуправления 

в администрации Маганского сельсовета

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Отв. исполнитель
	Дата проведения

	1. 
	Организация проведения на территории муниципального образования единого дня посадки деревьев – Дня древонасаждений
	
	31.03.2013 -
14.04.2013

	2. 
	Подготовка предложений главе сельсовета для поощрения лучших работников органов местного самоуправления, в том числе ветеранов – работников исполкома (администрации), председателей ТОС
	Галкин А.Ф.
	01.04.2017 – 10.04.2017

	3. 
	Организация проведения на территории муниципального образования субботников в рамках акции «Начни с чистоты». Уборка территорий внутридворовых территорий предприятий и организаций, а так же прилегающих территорий общего пользования
	Администрация сельсовета 

Старосты 


	апрель

	4. 
	Наведение порядка и чистоты на территориях, прилегающих к домовладениям частного жилого сектора
	Население 
	апрель

	5. 
	Освещение в СМИ и на официальном сайте администрации сельсовета мероприятий, посвященных  Дню местного самоуправления
	Савастеева Т.В.

Нефедова О.А.
	Апрель-май

	6. 
	Подготовка сценария проведения торжественного мероприятия-концерта к Дню местного самоуправления
	Коваль Н.И.
	апрель

	7. 
	Торжественное мероприятие-концерт, посвященное  Дню местного самоуправления, с участием муниципальных служащих сельсовета, депутатов Маганского сельсовета, ветеранов – работников исполкома (администрации) сельсовета, председателей ТОС, старост  
	Авдеева Е.В.

Галкин А.Ф.

Коваль Н.И.


	20.04.2013

	8. 
	Награждение муниципальных служащий  Маганского сельсовета
	
	20.04.2013

	9. 
	Чествование лучших работников органов местного самоуправления Маганского сельсовета, в том числе ветеранов – работников исполкома (администрации), председателей ТОС
	
	19.04.2013

	10. 
	Проведение Дня Дублера в администрации Маганского сельсовета
	Авдеева Е.В.

Савастеева Т.В.
	28.04.2017


                                                                  Приложение № 2
                                                                  к постановлению администрации

                                                                 Маганского сельсовета

от «03» 04   2017 № 43
ПОЛОЖЕНИЕ

о проведении «Дня дублёра» в Администрации  Маганского сельсовета
1. Организатором «Дня дублёра» является Администрация Маганского сельсовета (далее – Администрация). 

1.1. Мероприятия в рамках «Дня дублёра» проводятся в Администрации Маганского сельсовета. 

              2. Цель

Проведение Дня дублера направлено на привлечение молодежи, обладающей высоким творческим и научным потенциалом, к решению социально-экономических проблем района, участию в общественной и политической жизни района.

              3. Задачи

· подготовка кадрового потенциала органов местного самоуправления;

· формирование подходов к взаимодействию между органом исполнительной власти Маганского сельсовета и молодежью;

· побуждение молодежи к более активному участию  в выборах в органы местного самоуправления;

· формирование готовности к участию в общественно-политической жизни.

           4. Экспертный совет

4.1. С целью конкурсного отбора молодых людей, претендующих на роль главы сельсовета, заместителя главы, специалистов администрации сельсовета (далее Дублеров)  формируется экспертный совет.

4.2. Экспертный совет проводит конкурсный отбор заявок от молодежи на участие в Дне дублера, подводит итоги конкурсного отбора. 

          5. Требования к Дублерам:
Участниками Дня дублера могут стать молодые люди в возрасте от 16 до 30 лет, подавшие заявку на участие и прошедшие конкурсный отбор.

· Молодые люди, изъявившие желание участвовать в конкурсе, предоставляют в администрацию Маганского сельсовета  (с.Маганск ул. Лесная, 1а ), в срок до 15 апреля 2017 года, следующие документы:

· заполненную и подписанную анкету (Приложение);

· копию паспорта или заменяющего его документа;

· характеристику с места учебы или работы;

· творческую работу, в виде проекта «Послание руководству администрации Маганского сельсовета» (в редакторе Word, шрифт Times New Roman размером 14 пт) объемом не более 3 листов. 
Форма описания проекта. 
1. Актуальность проекта (описание проблемы, на решение которой направлен проект).

2. Цель и задачи проекта.

3. Целевая группа.

4. Краткое описание проекта.

5. Рабочий план реализации проекта.

6. Ожидаемые результаты проекта (описание позитивных изменений, которые произойдут в результате реализации проекта по его завершению и в долгосрочной перспективе).

7. Ресурсное обеспечение деятельности по проекту.

Виды ресурсов:

· кадровые;

· материальные;

· административные;

· информационные.

8. Роль молодежи  в реализации проекта.
Несвоевременное предоставление документов, предоставление их не в полном объёме или с нарушением правил оформления являются основанием для отказа участия в конкурсе.

      6.  Прием заявок на участие в «Дне дублёра» осуществляется по следующим должностям:

- дублер Главы Маганского сельсовета;
- дублер заместителя ГлавыМаганского сельсовета;

- дублер руководителя – главного бухгалтера;

- дублер ведущего специалиста по работе с населением;
- дублер ведущего специалиста по муниципальной собственности;

- дублер специалиста 2-й категории по ведению документооборота;

- дублер специалиста второй категории по благоустройству.
Экспертный совет оценивает кандидатов на основании предоставленных ими документов, а так же на основе оценки личностных качеств кандидатов, по результатам индивидуального собеседования и письменных работ. Молодые люди, прошедшие конкурсный отбор оповещаются лично, а также список Дублеров размещается на сайте администрации Маганского сельсовета.

       7. День дублера (дата будет сообщена дополнительно). 

В этот день Дублеры ведут работу по плану занимаемого должностного лица. Дублеры имеют право проводить совещания, встречи, собрания с другими Дублерами администрации, готовить проекты постановлений и распоряжений администрации. Все принятые решения, проекты нормативных актов не имеют юридической силы и не могут быть приняты в работе администрации Маганского сельсовета. Дублеры организуют информационное обеспечение своей деятельности. 

По итогам дня проводится совещание Дублеров, на котором осуществляется доклад Дублеров о своем рабочем дне в администрации Маганского сельсовета.

Приложение 
ЗАЯВКА

на участие в  отборочном конкурсе  кандидатов в дублеры 
ФИО

Дата рождения

Адрес фактического проживания

Место учебы/работы

Контактный телефон

Е-mail
Я, ФИО, даю согласие на использование моих личных данных в рамках   Дня Дублера в администрации Маганского сельсовета

Паспортные данные_____ 

___________/___________________ 

Подпись     расшифровка подписи

 дата заполнения

АНКЕТА
	Фамилия, имя, отчество
	

	Дата рождения
	

	Место учебы/работы, должность
	

	Образование (годы обучения, наименование учебного заведения, специальность)

(графа заполняется теми, кто получает или уже имеет профессиональное образование. Если образование не одно, указать все)
	

	Домашний адрес
	

	Контактный телефон
	

	Общественные организации, в которых состоите, занимаемая в них должность
	

	Что считаете для себя главным в той деятельности, которой занимаетесь (почему выбрали именно ее)?
	

	Личные достижения
	

	Дополнительные сведения, которые необходимо знать конкурсной комиссии
	

	Дублером какого отдела администрации (главой администрации, заместителем главы) хотели бы выступить в День дублера?
	

	Почему Вы решили принять участие в Дне дублера?
	


                                                                       Приложение №3
к постановлению  администрации

Маганского сельсовета
от «03» апреля  2017  № 43
Состав экспертного совета

	1. 
	Авдеева Елена Валентиновна
	-
	Глава Маганского сельсовета, председатель экспертного совета

	2. 
	Галкин Александр Федорович
	-
	 заместитель главы Маганского сельсовета, заместитель председателя экспертного совета

	
	Члены рабочей группы:

	
	

	3. 
	Коваль Наталья Ивановна
	-
	Директор МБУК «Маганская ЦКС»

	4. 
	Почкаева Сталина Владимировна
	-
	Директор МБУК «Маганская ЦБС»

	5. 
	Бобко Светлана Михайловна 
	-
	Руководитель МКУ «Централизованная бухгалтерия»


Приложение №4
к  постановлению  администрации

Маганского сельсовета

                                                         от «03» апреля  2017  № 43
Регламент

проведения «Дня дублёра» в Администрации Маганского сельсовета
	Дата, время
	Мероприятия
	Место проведения
	Ответственный

	08 – 00 – 10.00.
	 Презентация структуры администрации Маганского сельсовета, подведомственных учреждений. Ознакомление с Уставом Маганского сельсовета.
	Кабинет главы сельсовета
	  Савастеева Т.В.

	10-00 – 12-00
	Работа по индивидуальной программе для каждого дублера   в форме участия в рабочих совещаниях, встречах, приеме граждан, выездных мероприятий, подготовке документа и т. д.
	Администрация сельсовета
	 Сотрудники администрации

	13-00 – 14-00
	Работа по индивидуальной программе для каждого дублера в форме участия в рабочих совещаниях, встречах, приеме граждан, выездных мероприятий, подготовке документа и т. д.
	Администрация сельсовета
	 Сотрудники администрации

	14-00-14.25
	Подготовка к пленарному заседанию
	Администрация  сельсовета
	Сотрудники администрации

	 14.30 – 16.30 
	Пленарное заседание:

Презентация  проектов дублеров главе сельсовета.
	 Кабинет главы сельсовета
	 Савастеева Т.В.

	16-30 – 17-30
	Проведение итогового совещания . Доклад дублеров о своем рабочем дне.  Подведение   коллективного итога  проведения Дня Дублера.

Вручение Сертификатов участников Дня Дублера в администрации Маганского сельсовета
	Кабинет главы сельсовета
	Авдеева Е.В.

Галкин А.Ф.


